
WOMIT DU UNS BEGEISTERN KANNST:

	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
	� Erfahrung im Controlling, Rechnungswesen und in der Automobilbranche von Vorteil
	� Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Ablagesystemen
	� Selbstständige, gewissenhafte & genaue Arbeitsweise
	� Eigenmotivation / Teamfähigkeit / Lernbereitschaft
	� Führerschein B

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH BEI UNS:

	� Prüfung eingehender Rechnungen auf Richtigkeit und Vollständigkeit.
	� Strukturierte Erfassung, Archivierung und Pflege der Lieferscheine.
	� Verwaltung offener Forderungen, Zahlungserinnerungen und Mahnungen.
	� Erstellung von Abrechnungen für durchgeführte Karosserie- oder 
Aufbereitungsaufträgen.

	� Verbuchung und Abwicklung von Leasingaktionen und Sonderkonditionen in Zusam-
menarbeit mit Vertrieb und Buchhaltung.

	� Statuskontrolle offener Garantieaufträge, sowie Reklamationsmanagement.
	� Bestehende Abläufe laufend analysieren, Optimierungspotenziale erkennen und abtei-
lungsübergreifend Verbesserungsmaßnahmen erarbeiten.

WORAUF DU DICH FREUEN KANNST:

	� Modern ausgestattete Arbeitsplätze, an denen du deine Leidenschaft ausleben kannst
	� Eine langfristige, sichere Position in einem aufstrebenden Unternehmen
	� Entwicklungs- und Aufstiegschance, sowie Weiterbildungsmöglichkeiten
	� Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
	� Eine vielseitige Tätigkeit mit Eigenverantwortung
	� Eine „immer offene Tür“ der Geschäftsleitung
	� Mitarbeiterabende sowie jährliche Firmenausflüge
	� Flexible Zeiteinteilung

Für diese Position bieten wir Dir ein über dem KV Mindestgrundgehalt liegendes Gehalt EUR 3.100,00 brutto

pro Monat, sowie die Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Berufserfahrung und Qualifikationen.

Sende uns deine Bewerbung mit Foto und Lebenslauf zH. Herrn Stefan Leeb.

JETZT BEWERBEN: BEWERBUNG@AUTOLEEB.AT

QUALITÄT & CONTROLLING
 (M/W/D) 

VOLLZEIT

Seit vielen Jahren ist das Autohaus Leeb erfolgreich im Autogeschäft unterwegs,  stets ausgerichtet darauf 
langfristig zu denken und dementsprechend zu handeln. Dies bedeutet für uns, dass unsere Mitarbeiter seit 

je her sorgfältig darauf achten, zu Kunden und Partnern vertrauensvolle Beziehungen aufzubauen.
Kompetente Arbeit und ehrlicher Umgang miteinander sind die Basis für den

wirtschaftlichen Erfolg des Unternehmens.
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